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1 
Designar un  Responsable  de  las actividades  de  Contraloría 

Social 

Titular de la 

Intitución 

oficio 
1 

2 
Establecer  la  coordinación  con  el  Programa  para  acordar  lo 

referente a la contraloría social 

Responsable de la 

contraloria social 

Actividad 
1 

3 
Elaborar el  Programa  Institucional  de Trabajo  de Contraloría 

Social y enviarlo al Programa para su aprobación 

Responsable de la 

contraloria social 

Programa 

elaborado 
1 

4 
Difundir  a  través  de  la  paágina  de  internet  Institucional  la 
información referente  a las actividades de contraloria social y 
de los servicios y apoyos que ofrecen los programas 

Responsable de la 

contraloria social 

Información 
publicada en la 

pagina de 
1 

5 
Difundir  la  cedula  de  Vigilancia  a  través  de  la  página  de 
Internet 
Institucional. 

Responsable de la 

contraloria social 

Docuemento 

difundido 
1 

6 
Difundir la cédula de vigilancia a través del envío de correos 

electronicos personalizados a los beneficiarios 

Responsable de la 

contraloria social 

Docuemento 

difundido 
1 

7 
Proporcionar asesoria  en  materia  de  contraloría  social  a  los 

beneficiarios del programa 

Responsable de la 

contraloria social 

Asesoria 

proporcionada 
variable 

8 
Captura  en  el  sistema  informático  las  actividades  de 

promoción en materia de contraloria social 

Responsable de la 

contraloria social 
Información 
capturada 

variable 

9 
Capturar  las  cédulas  de  vigilancia  en  el  sistema  informático 

del PROMEP 
Beneficiario 

Cédula 

capturada 
variable 

10  Recopilar y canalizar a dar atención a quejas y denuncias 
Responsable de la 

contraloria social 

queja y/o 
denuncia 
presentada 

variable 

11  Capturar la información contenida en las minutas 
Responsable de la 

contraloria social 

Minuta 

capturada 
variable 

12  Capturar eb el sistema informático del PROMEP las quejas y 
denuncias 

Responsable de la 

contraloria social 

queja y/o 
denuncia 
capturada 

variable 

13  Analizar los resultados de la contraloría social y plantear 
acciones de mejora 

Responsable de la 

contraloria social 

Informe 
1 

14  Elaborar un reporte  de las asesorias y difusión realizadas de 
la contraloría social 

Responsable de la 

contraloria social 

informe 
variable 

Judith Ramírez Hernández 
Responsable de Contralor ía Social ­ Promep 
Universidad Tecnológica de Tecámac 

2. PROMOCIÓN 

3. SEGUIMIENTO 

5  9 

Meta de 
cada 

Act ividad 

Calendarización para la Ejecución de las Activ idades 

1. PLANEACIÓN 

48 

ENERO  DICIEMBRE NOVIEMBRE FEBRERO  MARZO  ABRIL  MAYO 

31  35 

OCTUBRE SEPTIEMBRE 

13 

Act ividades de control y seguimiento de Contralor ía social  Responsable de 
cada act ividad 

Unidad de 
Medida  JUNIO  JULIO 

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DIFUSIÓN DE CONTRALORÍA SOCIAL 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 
SUBSECRETARIA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR UNIVERSITARIA 
PROGRAMA DE MEJORAMIENTO AL PROFESORADO (PROMEP) 

44 18 

AGOSTO 

22  26 
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