EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
TECAMAC, EN EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE LE CONFIERE EL
ARTICULO 13 FRACCION V DEL DECRETO DEL EJECUTIVO POR EL QUE SE
CREA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE CARACTER
ESTATAL DENOMINADO UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TECAMAC; Y

CONSIDERANDO

Que con fecha 28 de junio de 1996, mediante Decreto numero 146 del Ejecutivo
del Estado, se crea el Organismo Publico Descentralizado de caracter Estatal
denominado, Universidad Tecnologica de Tecamac; que cuenta con personalidad
juridica y patrimonio propio, siendo el Consejo Directivo la maxima autoridad de la
Universidad.

Que el perfeccionamiento del marco juridico y de la normatividad, contribuird a que
la Universidad pueda cumplir con absoluto respeto al estado de Derecho.

Que la Universidad Tecnolégica de Tecamac tiene por objetivo establecer las
normas a que habra de sujetarse el alumno de la Universidad para la realizacion
de las Visitas Industriales, para un mejor desarrollo de los mismos.

En mérito de lo expuesto, tiene a bien expedir el presente;

REGLAMENTO DE VISITAS INDUSTRIALES
DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TECAMAC

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de observancia para los alumnos de la
Universidad Tecnolégica de Tecadmac y para todas la instancias académicas y
administrativas involucradas en el programa de visitas industriales.

Articulo 2.- El Reglamento tiene por objeto regular y establecer las politicas de
las visitas industriales que realicen los alumnos en las Empresas o instituciones.



Articulo 3.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

I.- Universidad: a la Universidad Tecnolégica de Tecamac;

Il.- Secretario Académica: al Secretario Académico de la Universidad;

lll.- Secretario de Vinculacion: al Secretario de Vinculacion de la Universidad,;
VI.- “Profesores Responsables”: al Profesor de Carrera correspondiente;

V.- Departamento: al Departamento de Practicas y Estadias, dependiente de la
Secretaria de Vinculacion;

VI.- Direccion: a la Direccion de Administracion y Finanzas; y

VII.- Alumno: al alumno inscrito en la Universidad.

CAPITULO I

DEL DEPARTAMENTO DE PRACTICAS Y ESTADIAS

Articulo 4.- El Departamento es el encargado de gestionar en tiempo y forma las
solicitudes de visitas industriales entregadas por los Profesores Responsables.

Articulo 5.- El Departamento informaré a los Profesores Responsables las fechas
sefaladas por las empresas o instituciones para las visitas industriales, asi como
de las disposiciones y politicas de acceso.

Articulo 6.- El Departamento serd el encargado de realizar la gestion del
transporte ante la Direccion.

Articulo 7.- El Departamento realizara la entrega de la carta de aceptacion, oficio
de transporte y sondeo de opinion a la Direccion.

Articulo 8.- ElI Departamento entregard un reporte mensual a los Profesores
Responsables en el cual se informard sobre el seguimiento de las visitas
industriales.

Articulo 9.- El Departamento deber& notificar con 3 dias de anticipacion a los
Directores Académicos, asi como a la Direccion, por medio de oficio la
cancelacion de las visitas industriales, sefialadas por la empresa o institucion



correspondiente, salvo en los casos en que la cancelacion, se realice en el
momento mismo que la visita.

CAPITULO 1l
DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Articulo 10.- La Direccién proporcionara en tiempo y forma el transporte solicitado

por el Departamento, para realizar las visitas industriales.

Articulo 11.- La Direccion contratara unicamente el servicio de transporte cuando
deriva mediante una licitacion correspondiente.

Articulo 12.- La Direccidbn se asegurara que el vehiculo de transporte se
encuentre en buenas condiciones y cuente con la documentacién vigente,
necesaria para realizar la visita industrial correspondiente.

Articulo 13.- La Direccion se asegurara que el vehiculo de transporte cuente con
un botiquin de primeros auxilios para subsanar cualquier percance que pueda
ocurrir, lo cual debera ser verificado por el asesor o responsable del grupo.

Articulo 14.- La Direccion se asegurara y comprometera a que cada uno de los
conductores sigan la ruta programada sin desviarse, a menos que exista una
emergencia y se requiera llevar algan alumno o profesor al servicio médico.

Articulo 15.- La Direccion se asegurard de que los conductores asignados
conozcan la ruta mas viable para llegar a la empresa o institucion correspondiente.

Articulo 16.- La Direccién se asegurara de que los conductores lleven el importe
de las casetas para evitar retrasos a las empresas o instituciones
CAPITULO IV
DE LOS PROFESORES RESPONSABLES
Articulo 17.- Los Profesores Responsables entregaran un programa de visitas
industriales al Departamento un mes y medio antes de que inicie cada

cuatrimestre.

Articulo 18.- En cuanto se reciba la confirmacién y politicas de acceso por parte
de la empresa o institucion a través del Departamento, los Profesores



Responsables informaran de estas, a los alumnos que asistiran a la empresa o
institucion.

Articulo 19.- Los Profesores Responsables informaran a los alumnos previamente
en forma general, las funciones, el proceso o la actividad de la empresa o
institucion a visitar.

Articulo 20.- Los Profesores Responsables de cada visita industrial y tendran que
confirmar un dia antes de la visita a la empresa o institucion, asi como el
transporte con la Direccion.

Articulo 21.- Los Profesores Responsables de cada visita industrial deberan de
salir a la hora sefialada con la finalidad de evitar llegar tarde a la empresa o
institucion.

Articulo 22.- Los Profesores Responsables de cada visita industrial deberan de
prohibir que asistan alumnos que no les corresponda asistir y que no cumplan con
los requisitos y politicas de la empresa o institucién.

Articulo 23.- Los Profesores Responsables entregaran el acuse de recibido
debidamente firmado por la empresa o institucion, asi como el sondeo de opinién
contestado en su totalidad al Departamento, al dia siguiente después de haber
realizado la visita industrial.

Articulo 24.- En caso de existir alguna cancelacién de la visita industrial, y que
sea conocida por los Profesores Responsables, se procedera a informar por
escrito al Departamento, de manera inmediata, explicando la causa, quien a su
vez se debera de informar a la Direccion.

Articulo 25.- En caso de existir alguna irregularidad con el transporte los

Profesores Responsables de la visita, notificaran por medio de un reporte dicha
situacion a la Direccion.

CAPITULO V
DE LOS DERECHOS DE LOS ALUMNOS

Articulo 26.- El alumno tendra derecho de servicio de transporte tanto de ida a la
empresa como de regreso a la Institucion.

Articulo 27.- El alumno tendra derecho de recibir respeto, apoyo por parte de los
Profesores Responsables y el personal del Departamento.



Articulo 28.- El alumno podra portar un cuaderno para realizar las notas e
informacion proporcionada por el guia de la empresa o institucién, a menos que
esta ultima indique lo contrario.

Articulo 29.- El alumno podra portar durante el recorrido camaras de video,
fotogréficas, grabadoras, etc., mediante previa autorizacion de la empresa.

CAPITULO VI
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 30.- Durante el trayecto el alumno deberd conducirse con el debido
respeto ante sus compafieros, autoridades competentes y publico en general.

Articulo 31.- El alumno que realice la visita industrial deberé estar presente en el
autobus quince minutos antes de la salida programada.

Articulo 32.- El alumno deberd cumplir con las politicas de la empresa o
institucion, proporcionadas previamente por los Profesores Responsables de las
visitas industriales.

Articulo 33.- El alumno debera portar su credencial vigente de la Universidad o en
su caso una identificacién con fotografia, asi como el gafete que la empresa o
institucion proporcione para la realizacion del recorrido.

Articulo 34.- Durante el trayecto del viaje a la empresa o institucion, los alumnos
deberan de abstenerse de fumar o ingerir bebidas embriagantes.

Articulo 35.- El alumno que asista a la visita industrial debera realizar un reporte
dirigido al asesor del grupo.

Articulo 36.- Se prohibe a los alumnos rebasar las lineas de seguridad que
especifica la empresa o institucion durante el recorrido.

Articulo 37.- El alumno tiene prohibido, tomar algun elemento, maquina,
dispositivo, herramientas, materiales, entre otros durante el recorrido, salvo
disposicion en contrario.



Articulo 38.- El alumno tiene prohibido distraer al personal operativo de la
empresa o institucién, o al personal que brinda el recorrido en la empresa o
institucion, usar violencia fisica o verbal a los demas alumnos o personal
académico o administrativo.

Articulo 39.- El alumno debera tomar todas las normas y medidas de seguridad e
higiene de la Empresa o Institucion.

Articulo 40.- El alumno no debera bajar del vehiculo de transporte durante el
recorrido a la empresa o institucién y viceversa; a menos de ser estrictamente
necesario; para ello se podra utilizar la lista de asistencia; proporcionada por el
Departamento indicando la situacion en el apartado de observaciones.

CAPITULO VII
DE LAS SANCIONES
Articulo 43.- El alumno que incurra en alguna falta a las responsabilidades a que
se refiere el capitulo anterior, se haran acreedores a la aplicacion de una sancion
de acuerdo a la gravedad de la falta.

Articulo 44.- Las sanciones respectivas seran aplicables conforme lo establece el
articulo 45 del Reglamento de Alumnos en vigor.

TRANSITORIOS

PRIMERO: El Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la
Gaceta Oficial de la Universidad Tecnol6gica de Tecamac.

SEGUNDO: Se derogan las deméas disposiciones o normas de caracter
administrativo y técnico dictadas por la Universidad que se opongan a los
presentes Reglamentos de igual o0 menor jerarquia.

Aprobado por el H. Consejo Directivo en la Xll Sesion Extraordinaria, celebrada el
dia diecisiete del mes de Junio del dos mil cinco.



